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Aplikasi Smart Assistant Management

Fitur Umum SAM :

- Melihat Agenda Kegiatan

- Mengajukan Agenda Kegiatan

- Melihat Status dan informasi Agenda
yang sudah diajukan

- Profil Pengguna




LOGIN

Untuk melakukan autentikasi pengguna
yang sudah terdaftar di dalam sistem

Silahkan Masuk

N Username
*+ e — Input Username
QO
SAM
Password
Login Kedalam

| | Ingat Saya ¢l Masuk [ \website

—— Input Password
Lo

+ Daftar A Lupa Password




Dashboard

Tampilan dashboard untuk peran pengguna, memiliki fitur untuk filter leading sektor melihat agenda dan melakukan
navigasi ke menu yang lainnya.

Info

@ SAM

Smart Assistant Management

User

Menu

ASISTEN ADMINISTRASI
umMum

Utama

MENU SAYA

[ Agenda Saya

MENU UTAMA
() Dashboard
EE Kegiatan

£ profil

PANDUAN

& Panduan

Asisten Administrasi Umum v Q

Q> Men; Utama > Dashboard
: T~ ("
Agenda Kegiatan

Kabupaten Bogor

08:36:42

25 September 2024

08:00 - 16:00

Tempat :

R. Rapat VI

Dihadiri Oleh :
Aspem Kesra, Kabag Tapem, Kabag Tapem Kota Bogor, Kabag Tapem Kota Depok dan Undangan lainnya null

Leading Sector :
Bag. Tapem

Bimtek Monitoring dan Evaluasi Penerapan SPM Tahun 2024 di Kabupaten Bogor
08:00 - 11:30

Tempat :
Hotel Asyana Sentul

Dihadiri Oleh :
Pj. Sekda, Aspem Kesra, Asekbang, Staf Ahli Bid PPHK, Staf Ahli Bid Ekbang, Inspektur, Bappedalitbang, BPKAD, Pelal

BPBD, Disdik, Dinkes, Dinsos, DPKPP, DPUPR, Disdamkar, Diskominfo, DPMD, Disdukcapil, Satpol-PP, Analis Kebijakan Ahli
Utama, Analis Kebijakan Ahli Madya dan Kabag Tapem null

fl Leading Sector:
[} Bag. Tapem

1l Konsolidasi Kebijakan Tanggap Ancaman Narkoba

08:30 - 11:30

Tempat:

—{| M One Hotel

Filter Leading Sektor

Daftar Agenda
Kegiatan hari ini




Agenda Kegiatan

Untuk Mengelola agenda kegiatan,
melihat, dan mengajukan agenda

kegiatan.

Melakukan filter
pencarian kegiatan

Daftar kegiatan

Mengajukan Agenda
kegiatan

{2 > Menu Utama > Kegiatan

Melihat Jadwal Agenda
+ Buat Agenda ’ @ Lihat Agenda Hari ini

Judul Ruangan Waktu Mulai {3 Waktu Selesai Status Diajukan Oleh

Semua Ruangan v 09/25/2024 10/25/2024 Semua Status v

Pembahasan Perubahan PKS antara Pemkab Bogor
dan PT Mitra Abadi Utama pada Pembangunan Fly R. Rapat VIl 25 Sep 2024 13:00 25 Sep 2024 16:00 ‘
Over dan Jembatan Penyeberangan Orang Tenjo

Desk Segmen Batas Kelurahan di Kabupaten Bogor R. Rapat Vil 25 Sep 2024 08:00 25 Sep 2024 16:00 { i\ N ﬁ Sys Admin 74

20 ¥ 1-2dari2




Mengajukan Agenda

2 > Menu Utama > Kegiatan

- \ = :

Informasi Agenda

"Nama Agenda

Informasi dan jenis

agenda kegiatan i

“Lokasi
. . Ruang Rapat ETLIE]
Informasi Lokasi
kegiatan Pilih Ruang Rapat Q
| “Tanggal Mulai “Waktu Mulai
09/25/2024 09:00 AM [©)
Waktu kegiatan —
“Tanggal Akhir “Waktu Akhir
09/25/2024 11:00 AM ©
"Jumlah Peserta
Jumlah Peserta — .
Leading Sector
Leadlng Sector Pilih Leading Sector Q

Catatan (gpsional)

bl

Tambahan catatan untuk kegiatan
yang akan dilaksanakan

Kembali ke Menu sebelumnya

To




Mengajukan Agenda

Memilih Tamu Unit

Tamu Unit I 52 Pilih Tamu @ Tambah Tamu I

Daftar Tamu Unit S Tidak ada tamu unit

Tamu Jabatan Memilih tamu undangan

Informasi Lokasi 52 Tidak ada tamu undangan
kegiatan
Lampiran b
Bahan Rapat
Daftar Lampiran — (N0 Tl

[ Tidak Ada File

Mengajukan Agenda Kegiatan

* Nama Agenda belum di isi

Keterangan apabila terdapat data |
Wajlb yang belum d| |S| * Jumlah Peserta belum di isi

* Kategori Agenda belum di isi

Menambahkan Unit yang belum
ada di dalam daftar

Menambahkan Tamu undangan
yang belum ada di dalam daftar

Upload dokumen lampiran (tidak
wajib)




Profil

Menu profil untuk
mengupdate data diri dan

mengganti password untuk
login ke dalam sistem

- ¢

QO

SETDA
Profile

Picture

Change (&

Sys Admin

@admin

24 Profil
Username
aamin

Informasi Nama Depan
Profil

E-mail

yudi2610@gmail.com

Telepon HP

Alamat

Address

Password

Nama Belakang

8123456789




TERIMA
KASIH
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